
  
  

  وظيفة تعلن المبادرة الفلسطينية لتعميق الحوار العالمي والديمقراطية "مفتاح" عن حاجتها لشغل

بوظيفة جزئية وفترات محددة في برنامج حوار السياسات والحكم الرشيد لمحافظة  "ميداني/ةمنسق/ة "

  حسب التالي: بيت لحم 
  

  المؤهلات المطلوبة:
  

  الإنسانية. العلومفي إحدى مجالات بكالوريوس  -1

 .العمل الأهليسنوات في مجال  4خبرة عملية لا تقل عن  -2

واهتمام بالعمل التنموي  ،والشباب اطلاع على قضايا المرأة ،إلمام في الوضع السياسي -3

 .مجتمعيالو 

 معرفة بالقوانين والتشريعات المتعلقة بالانتخابات المعمول بها في فلسطين. -4

 ت المجتمعية القيادية في محافظة بيت لحم.المنظمات الأهلية والشخصيامعرفة   -5

  القدرة على الصياغة والتعبير باللغتين العربية والإنجليزية. -6

 .الاجتماعات المختلفةخلال وثمثيل المؤسسة إدارة النقاش قدرة على  -7

 التمكن من مهارات استخدام الكمبيوتر.  -8
 

  الوصف الوظيفي:
  
دعوة الفئات المستهدفة والترتيبات لحم بما يشمل تنفيذ أنشطة مؤسسة "مفتاح" في محافظة بيت  -

الخطة الشهرية  ضمنلقاءات جماهيرية وتدريبات وورش عمل اللوجستية وتنظيم الأنشطة، 

 المتفق عليها.

 .الحاجةحسب  والمشاركة بأية نشاطات أخرىجتماعات الا تمثيل المؤسسة في -

  .برامج المؤسسةالأنشطة حسب احتياجات المتعلقة بتنفيذ الخطط المساهمة في تصميم  -

تقديم تقارير إدارية ومالية حول الأنشطة بما يشمل الوثائق المعززة من نماذج حضور ومواصلات  -

 وفواتير وسندات صرف.

 المؤسسات العاملة في مجال عمل "مفتاح". كافة التشبيك مع -

 ي محافظة بيت لحم.المساهمة في إعداد خطط العمل حسب احتياجات الفئات المستهدفة ف -

 عداد وتقديم التقارير المختلفة المطلوبة بحسب حاجة العمل.إ -

  

الأربعاء  خلال مدة أقصاها يوماهتمام مرفقة برسالة لسيرة الذاتية تقديم ا /الراغباتعلى الراغبين

أو على فاكس المؤسسة رقم  iftah.orgjobvacancy@mعلى البريد الإلكتروني  23/1/2019

2989492-02.  


