
 
  

  ة/ مʴاعʗ وॽʣفة " تعلʧ الʺॼادرة الفلॽʻʽʢʶة لʱعʺȘʽ الʨʴار العالʺي والǽʙʺقʛاॽʡة "مفʱاح" عʧ حاجʱها لʷغل
  حʖʶ الʱالي: "مالي/ة وȀدارȏ/ة

  
  

  الʓʸهلات الʠʸلȁʦة:
  

 .أو في العلʨم الʺالॽة أو الاقʸʱاد مع تʟʸʵ فʛعي مʴاسॼة  ʺʴاسॼةفي الȞǼالʨرʨȄس شهادة  - 1

 أهلॽة أو مʕسʶة شʽʰهة. في مʤʻʺة  الʺʴاسॼة مʳال في  ʧʽʱخʛʰة لا تقل عʧ س̒  - 2

عʺلॽة - 3 الʺʴاسॼة في    خʛʰة  بʛنامج    بʛامج  إلى    )Audit Fund(وȄفʹل   بʛنامجǼالإضافة 

 )Excel(. 

، Ǽʺا ʷǽʺل إجʛاءات الʛʷاء والقʨانʧʽ  الʺʤʻʺات الأهلॽةفهǼ ʦالʦʤʻ والإجʛاءات الʺالॽة الʺॼʱعة في   - 4
 الʹॽʰȄʛة الʶارȄة علʽها.

 القʙرة على تʴلʽل الॽʰانات الʺالॽة. - 5

 القʙرة على العʺل ضʺʧ فȘȄʛ وتʴʺل ضغȌ العʺل. - 6
 اتقان اللغة الإنʳلȄʜʽة قʛاءة وʱؗاǼة. - 7

  
  

  الʦصف الॻʡʦفي:
  
1. ʜʽهʳاجعة  تʛفقة    الʺعاملات  ومʛʺال  Șثائʨال حʖʶ  الʺالॽة الʷهȄʛة للʛʸف والʱأكʙ مʧ اسʱؔʺال 

 الʤʻام قʰل الʛʸف.  

.ȞʷǼل مʱؔامل وحفʤها  تʦॽʤʻ الʳʶلات الʺالॽة  .2  وأرشفʱها ورॽʀاً والʛʱؔونॽاً

   اللازمة.   الʷهȄʛةالॽؔʻʰة  الȄʨʶʱات إعʙاد  .3

ورʢȃها ʛʺǼاكʜ الʱؔلفة الʺʻاسॼة والʱأكʙ مAudit Fund   ʧتʽʳʶل الʺعاملات الʺالॽة على بʛنامج  . 4
 Ǽقاء الॽʰانات مʙʴثة أولاً Ǽأول.

 مʱاǼعة الʺʨجʨدات الʲابʱة وȂعʙاد الʺʙʻʱʶات اللازمة مʧ سʙʻات إدخال وʢȃاقات مʨʱʶدع.   .5

 لॽة الʺʱʵلفة.  ضʺʧ الʱقارʛȄ الʺا حʖʶ الأصʨل تʛȄʨʸ وتʛتʖʽ معʜزات الʛʸف  .6
7.  ʙȄرʨوت ʦʸعة خǼاʱخل مʙة الॼȄʛن.ضʨالقان ʖʶح ȑʛل شهȞʷǼ 



 
الʱʵامॽة   . 8 الʶʴاǼات  إغلاق  في  الʺʻاسʖ  الȄʨʻʶةالʺʶاهʺة  ǼالȞʷل  الʺالॽة  الॽʰانات   ʜʽهʳوت  ،

الʻʶة   ونهاǽة  بʙاǽة  في  وȂغلاقها  الʶʴاǼات  وفʱح  اللازمة  الȄʨʶʱة  قʨʽد  إعʙاد  ʷǽʺل  Ǽʺا   Șʽقʙʱلل
 الʺالॽة.  

 Ǽعة الʺʛʺʱʶة لʙʻʸوق الȄʛʲʻة مع أمʧʽ الʙʻʸوق.الʺʱا . 9

حʴʺ   ʖʶاضʛ لاجʱʺاعات الʱؗاǼة الʛʱتॼʽات اللʨجॽʱʶة و تʨفʛʽ الʙعʦ والʺʶانʙة الإدارȄة في مʳال  . 10
.ʖلʢال 
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